UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA HOANG THANH Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6:59 /HD - UBND Hodang Thanh, ngayo2 thdng 8 nim 2024
HUONG DAN

Quy trinh t6 chirc Hdi nghi bau cir Truémg thon,
Nhiém ky 2024 — 2026

Can ct Luat Thyc hién dan chu & co s¢ ngay 10 thang 11 nam 2022; Cén ctr
Nghi dinh sd: 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 cta Chinh phu vé quy dinh chi tiét
mét s diéu cta Luét Thuc hién dan chi & co s6;

Can ctr Thong tu sd 04/2012/TT-BNV ngay 31 thang 8 nam 2012 caa B
Noi vu Huéng dan vé to chlrc va hoat dong cua thon, t6 dan phé; Thong tu
14/2018/TT-BNV ngay 03/12/2018 cua Bo Noi vu sira ddi, bd sung mot s diéu
ciia Thong tu sd 04/2012/TT-BNV ngay 31 thang 8 nim 2012 cia Bo Noi vu
Huéng dan vé t6 chirc va hoat dong ctia thon, t6 dan phd; Thong tu 05/2022/TT-
BNV ngay 23/5/2022 ciia Bo Noi vu stra doi, bo sung mot s diéu ciia Thong tu s6
04/2012/TT-BNV ngay 31 thang 8 nim 2012 ctia B6 Noi vu Hudng dan vé to chic
va hoat dong cua thon, t6 dan phé;

Can ctr cong van sb 38-CV/DU, ngay 01/8/2024 ctia Pang iy xi vé viéc chi
dao hoi nghi bau cir trudng thon, nhiém ky 2024-2026 trén dia ban x3;

Can ct Ké hoach s6 01/KH-UBND- UB MTTQ VN ngay 01/8/2024 cua
UBND - UB MTTQ VN x3 Hoang Thanh v/v t6 chitc Hoi nghi bau ctr Trudng
thon, nhi¢m ky 2024-2026;

UBND x3 hudng dan quy trinh t6 chirc va cach thirc trang tri dé t6 chirc Hoi
nghi bau cir Truéng thon, nhiém ky 2024-2026 nhu sau:

I. QUY TRINH TIEN HANH CAC BUOC:

Cong tac chuin bi hoi nghi bau Trwéng thén (theo diéu 6, Nghi dinh
59/2023/ND-CP):

1. Cham nhéat 20 ngay trudc ngay bau cir (19/8/2024) UBND x4 ban hanh
quyét dinh cong bd ngay bau cir Truong thon, nhiém ky 2024 - 2026; chi tri, phdi
hop vé6i Ban thuong truc UBMTTQ x4 xay dung Ké hoach, hudng dan nghiép vu va
t chrc trién khai k& hoach bau ctr.

2. Cham nhat 15 ngdy trudc ngay bau cir (24/8/2024) Ban cong tic Mit tran
thon hop du kién danh sach ngudi ing ctr Truong thén va bao cdo voi chi ty dé
thong nhat danh sach du kién nguoi ung ctr. Sau d6, Cap uy chi bd bao cao két qua
du kién danh sach nguoi ing ctr Truong thén véi Thuong vu Pang ty, Thuong
truc HDND - UBND, UB MTTQ xa. Noi dung cudc hop Ban cong tac mat tran
thon phai dugce 1ap thanh bién ban theo mau sb 05 (kém theo Nghi dinh 59/ND-CP)
va gui té1 UBND xa trude 24/8/2024.

3. Cham nhét 10 ngay trudc ngdy bau cir (29/8/2024) Chu tich Uy ban nhan
dan cdp xd Ban hanh quyét dinh thanh 1ap T6 bau ct (do Ban MT thén cung cdp
danh séch vé nhén sw). T6 bau cir gdm: Pai dién Ban cong tic Mit tran & thon 1am
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TH trudng; thanh vién 1a dai dién cac t6 chtrc doan thé, chinh tri - x4 hoi va dai
dién ho gia dinh ¢ thon (khong phai 1a nguoi Gng ctr Trudng thon); quyét dinh vé
nhiém wvu, quyén han caa T bau ct; quyét dinh thanh phﬁn cu tri (la cu tri dai
dién hé gia dinh) tham gia bau cir Truong thon; Cac quyét dinh phai duoc thong
bao dén Nhan dan & thon, niém yét tai nha van hoa cua thén va thong bdo trén hé
thong truyén thanh hodc bang hinh thirc khac phu hop véi didu kién cua dia
phuong chdm nhat 07 ngay trudc ngay bau cir (chdm nhat dén ngay 01/9/2024).
I1. NOI DUNG TRINH TU CHUONG TRINH HOQI NGHI:
1. On dinh to chirc, diém danh, thong qua ndi dung, chuong trinh hoi nghi, gisi
thiéu ngudi dé Hoi nghi biéu quyét ctr lam thu ky hoi nghi.
2. Chao cd (Hat Quéc ca dung bang dia).
3. Khai mac hoi nghi.
4. Thong qua bao cdo tong két nhiém ky; bao céo kiém diém cta trudng thon.
5. Hoi nghi thao luan (2 dén 3 v kién); va y kién phat biéu chi dao cua lanh dao
dia phuong (néu cé).
6. Bau trudng thon:
Viéc bau cir Truwong thén, thwe hién theo trinh tw sau ddy (Quy dinh tai Piéu 7,
Diéu 3 Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023):
1. T6 trudng t6 bau cir chi tri hoi nghi bau ctr Trudng thon.
Hoi nghi bau Trudng thon duogc tién hanh khi co trén 50% sd ctr tri hodc cir tri dai
dién hd gia dinh trong thon, tham du.
2. Viéc bau cur Trudng thon thuc hién theo trinh tu sau day:
a) T truong to bau cir doc quyét dinh cong bd ngay t6 chic bau ctr; quyét dinh
thanh lap Tb bau ctr, nhiém v, quyén han ctia TH bau cir; quyét dinh thanh phén
ctr tri tham gia bau cr;
b) T6 truéng to bau cir néu tiéu chuan cia Trudng thon;
c) Pai dién Ban cong tdc Mat tran thon, gioi thi€u danh sach nhirng ngudi ra img
cu Truéng thon, do Ban cong tic Mit tran thon, dé ctr va Chi uy Chi bo thon,
théng nhét theo quy trinh. Tai hd1 nghi nay, cir tri c6 thé tu ung cu hodc gidi thi¢u
nguoi Ung cu;
d) Hoi nghi thao luan, cho ¥ kién vé nhiing nguoi tng cir. Trén co sd cac y kién
ctia cir tri, T6 bau cir 4n dinh danh sach nhitng ngudi tng ctr dé hoi nghi biéu
quyét. Viéc biéu quyét sb luong va danh sach nhitng ngudi tng cir duoc thuc hién
bang hinh thuc gio tay va co gia tri khi co trén 50% dai dién gia dinh tham dy hoi
nghi tan thanh;
e) Tién hanh bau Truong thon:
- Viéc bau cir ¢ thé bang hinh thirc gio tay hodc bo phiéu kin do hdi nghi quyét
dinh;
Pbi véi hinh thirc biéu quyét gio tay, két qua biéu quyét dugc kiém dém ngay tai
thoi diém biéu quyét va duoc ghi vao bién ban hoi nghi.
Dbi voi hinh thirc biéu quyét bang bo phiéu kin, T truéng té bau cir d& xuat sd
luong va danh sach Ban kiém phiéu tir 03 dén 05 nguoi (gém Trudng ban va cic
thanh vién) dé dai dién ho gia dinh tham du hoi nghi biéu quyét bang hinh thirc gio
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tay. Ban kiém phiéu duoc quyét dinh khi cé trén 50% dai dién ho gia dinh tham dy
hoi nghi gio tay biéu quyét dong .
- Ban kiém phiéu hudng dan thé 18, cach ghi phiéu, bé phiéu va tién hanh phat
phiéu.
Sau khi két thic bo phiéu, Ban kiém phiéu tién hanh kiém phiéu (Trong qua trinh
kiém phiéu, Ban kiém phiéu moi 02 dai ho gia dinh tham du hoi nghi chimg kién
viéc kiém phiéu) va lap bién ban kiém phiéu theo mau sé 02 kém theo Nghi dinh
59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023. Trudng ban kiém phiéu cong bd két qua kiém
phiéu tai hoi nghi. Bién ban kiém phiéu dugc 14p thanh 03 ban va gui kém theo
Quyét dinh cta thon dén Uy ban nhan dan x3, Uy ban Mt tran T6 quéc Viét Nam
x4 va luu tai thon.
g) T6 trudong td bau cir cong bd két qua biéu quyét ddi voi timg nodi dung bicu
quyét va két luan hoi nghi.
Nguwoi tritng civ Truéng thon la nguoi dat trén 50% sé phiéu bau hop 1¢ so vdi
tong sé civ tri dai dign hé gia dinh trong toan thon.
3. Tru’ong hop két qua bau khong co nguoi nao dat trén 50% s6 phiéu bau hop 18
S0 vOi tong sO cur tri dai dién ho gia dmh trong toan thon, thi tién hanh bau cir lai.
Ngay bau cir lai do Uy ban nhan dan cip xa quyét dinh, nhung cham nhat khong
qua 15 ngay, ké tir ngay t6 chirc bau cir 1an dau.
Néu t6 chirc bau lan thir hai ma van khong bau duge Trudng thon, thi Chu tich Uy
ban nhan din cdp x3 quyét dinh ctr Truéng thon 1am thoi dé diéu hanh hoat dong
cta thon, cho dén khi bau duogc Trudng thon mai.
Trong thoi han 6 thang ké tir ngay Chu tich Uy ban nhan dan cp x4 quyét dinh ctr
Truéng thon 1am thoi, Uy ban nhan dan cip x3 phai t6 chtrc bau Trudng thén moi.

7. Chu toa tom tat cac y kién thao luan va két luan.

8. Thu ky thong qua bién ban hoi nghi. (Chii toa ldy biéu quyét)

9. Truong thon mai ra mat va nhan nhiém vu trude hoi nghi.

10. Bé mac

11. Chao c& (hat Qudc ca ding bang dia hodc may tinh, dién thoai nhung phai

cop riéng mot bai).

IIT. TIEU CHUAN CUA TRUONG THON:
(Diéu 11, Thong tw 04/2012/TT-BNV, ngay 31/08/2012: Tiéu chuian Truéng
thon: Truong thon phai 1 ngudi c6 hd khau thudng tri va cu tra thudng xuyén &
thon; du 21 tudi tré 1én, co sic khoé, nhiét tinh va co tinh than trach nhiém trong
cong tac; co phém chat chinh tri va phém chat dao duc tbt, dugc nhan dan tin
nhiém; ban than va gia dinh guong mau thuc hién dudng 16i, cha truong cua Péang,
chinh sach, phap luat ciia Nha nudc va cac quy dinh ctia dia phuong; c¢6 kién thirc
van hoa, nang luc, kinh nghiém va phuong phap van dong, td chirc nhan dan thyc
hién tét cac cong viée tu quan cua cong ddng dan cu va cong viée cap trén giao.
C6 kha nang tham muu trién khai va t chirc thue hién dé hoan thanh cac nhiém vu
chinh tri cua chi bo, UBND xa dé ra nhat la xay dung NTM néng cao, thon kiéu
mau trong nhiém ky dam nhiém; Truong thon coé thé b tri cac dong chi tré dé
kiém nhiém cac chire danh ban chuyén trach caa &, cua thon; trudng thon co thé 1a
dai biéu HDND hoic khong phai la dai biéu HDND x4 khoa dwong nhiém.



IV. TRANG TRi HOI NGHI:

NUGC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM MUON NAM

Coto
UBND XA HOANG THANH quéc HOINGHI BAU CU TRUONG THON
N £ (0)\ PR NHIEM KY 2024 — 2026
Ngay 08/9/2024
Anh hoic
tuong
bac HO

- Céc thon chuan bi loa, dai va dia chao co.
- Cac thon tong don vé sinh moi trudng trude ngdy té chirc Hoi nghi bau ctr
Truong thon.

V. CAC VAN BAN CAC THON BAO CAO SAU HOI NGHI:

1. Bién ban hoi nghi.

2. Bién ban kiém phiéu.

3. Danh sach trich ngang Trudng thon.

4. Phiéu bau (gém ca phiéu da dung va phiéu chua st dung dén).

UBND xi giao cho can bg, cong chirc phu trach thon can cir ké hoach va hudng
dan chi dao to chirc thuc hién dat ké hoach da trién khai.

Giao cho vian phong UBND (d/c Ngoc) chuan b tai liéu, phdi hop d/c Hang (ké
toan) cap kinh phi va cac diéu kién phuc vu bau cir Trudong thén. Pon ddc cac thon
can ¢t v6i lich thoi gian phdi hgp MTTQ chi dao, don ddc cac thon thuc hién dung
ké hoach dé ra.

Trén day 1a toan bd ndi dung hudng dan vé quy trinh t6 chire Hoi nghi bau ctr
Trudng thon, nhiém ky 2024-2026. bé nghi cac thon trién khai thuc hién theo noi
dung hudng dﬁn.l}&

Noi nhén:
- BTV bang uy (b/c);
- TT HDPND, CT, PCT. UBND (b/c);
- MTTQ, cac doan thé, cac nganh (p/h);
- Cac thon (t/h);
- Luu: VT.

Ler’Iig Xuan Trwong



Mau s6 02
UBND XA HOANG THANH  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THON.... Péoc 1ap - Tw do - Hanh phiic

Thon..., ngay ... thang ... nam 2024

BIEN BAN KIEM PHIEU
Vé viéc bau cir Truomg thon nhiém ky 2024-2026

Hom nay, vao hdi .... gio ..... phat,.... ngdy .... thang .... nim ..., tai Nha
van hoa thon... té chirc cudc hop cia cong ddng dan cu vé viée bau cur Trudng
thon, nhiém ky 2024-2026.

Ban kiém phiéu gdm cac ong (ba) co tén sau:

1.ONZ (DA) oo T6 truong

2.0NZ (DA) oooivviii e Thanh vién

3.0NZ (DA) .iveeiei e Thanh vién

400G (DA) ooovveiiie e Thanh vién

5.0NZ (DA) v Thanh vién

Pai dién ho gia dinh chimg kién viéc kiém phiéu gom:

Lo ONE (DA ettt e,
2. ONE (DAY ettt ettt
Két qua kiém phiéu nhw sau:

- Tong s6 dai dién ho gia dinh trong toAn thON: ...........oceeeeveeeeeeeeeeeeeeeeeeenn.

- S6 dai dién ho gia dinh c6 mit tham gia bo phiéu: ........ ,chiémtylé........... %
- S6 ho gia dinh khong c6 ngudi dai dién tham du: ......... ,chiémtylé........... %
- Sb phiéuphatra: .................. phiéu

- S6 phiéuthu vé: .................. phiéu

-S6 phiuhop 1&: ...ooevvnenn.. phiéu

- S6 phiéu khéng hop 16: .......... phiéu

Két qua cu thé:

) T
(2) oottt ettt

Bién ban kiém phiéu 1ap thanh 03 ban, co chit ky cta cac thanh vién T6 kiém phiéu
va 02 nguoi chung kién viée kiém phiéu.
TRUONG BAN KIEM PHIEU  CAC THANH VIEN BAN KIEM PHIEU
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

PAI DIEN HO GIA PINH CHUNG KIEN
(Ky va ghi ro ho tén)



Mau s6 05
UY BAN MTTQ XA HOANG THANH  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BAN CONG TAC MAT TRAN THON..... Péc lap - Tw do - Hanh phic

Thon ..., ngay ... thang ... nam 2024

BIEN BAN CUQC HOQP
Dy kién danh sich ngudi ing cir Truéng thon
Nhiém ky 2024-2026

Hom nay, vao hoi .... gid .... phut,...ngdy ... thang ..... ndim 2024, tai Nha
van hoa thon...., Ban cong tdc Mat tran ¢ thon... tién hanh cudc hop du kién danh
sach nguoi Gmg cir Truong thon dé dua ra cudc hop cia cong dong dan cu bau cir
Trudng thon nhiém ky 2024-2026
1. Thanh phan cudc hop

- Chutri: Ong (ba) ...oovveieieeii CRUC VU: v
- Thanh phan tham AU ..........c.co.eveiveeviriees et es st ene st eneeneas
- S6 nguoi cO mit: ......... nguoi, vang ............ co 1y do.

2. N§i dung cugc hop

- Ong (ba) Trudong Ban cong tac Mit tran & thén ..... cong bd danh sach nhiing
nguoi dugc Ban cong tac Mét tran & thon, td dan phé ...... va dai di¢n ho gia dinh
gidi thiéu, ngudi ty ing cir (néu co) Trudng thon nhiém ky 2024-2026.

- Can ct tiéu chuan Truong thon va diéu kién tmg ctr theo quy dinh, quy ché to

chirc va hoat dong cua thon ...... . cudc hop thao luan, nhan xét va 4n dinh danh
sach du kién nhitng nguoi tng cir Trudng thon ........ dé ho gia dinh cia thon ...
bau (c6 danh sach trich ngang kém theo).

L0 4T o ) RSP UTPRP
2. 0NZ (DA) 1eieniiieitie ettt

Cudc hop két thiic vao lic gio ngay .... thang ....ndm ....., ndi dung cudc hop da
dugc lap thanh 03 ban c6 gia tri phap 1y nhu nhau.
THU KY CHU TRI
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)



	1. Chậm nhất 20 ngày trước ngày bầu cử (19/8/2024) UBND xã ban hành quyết định công bố ngày bầu cử Trưởng thôn, nhiệm kỳ 2024 - 2026; chủ trì, phối hợp với Ban thường trực UBMTTQ xã xây dựng Kế hoạch, hướng dẫn nghiệp vụ và tổ chức triển khai kế hoạch...
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